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Durante & desarrelle de |2 inspecciin de los documantos ssocades 3 l3s sethidades del En este comité se trataran lo
procedimiento comersial. e realizd entevista con: DIRECTOR COMERCIAL Diana
Mentenegro, y 52 realiza la muesys con 2 clemes.

siguientes temas:

Calidad

Seguridad y salud en el
trabajo

Ambiental

1.Compromisos acta
anterior.

2.8ocializacion indicadores
de Gestion.

Se evidencia e conocimienio y domink propio en e tema de sus hunciones frente al

procedimianto. El proceso presants Fortalezas en ka organizacidn de la informacidn da las
carpetas y solcitud de los documentos a todes los chentes, Compromiso por pane de la
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t | GA-F-003 FORMATO CONTROL DE LA INFORMACION -BACKUP.xsx

GA-F-004_FORMATO CONTROL DE INGRESO DE EQUIPOS DE COMPUTO:
GA-F-006 FORMATO CONTROL CORREQS ELECTROMICOS.xlsx
GA-F-008 FORMATO INVENTARIO DE EQUIPOS.xlsx
GS-F-002 INSPECCION DE SEGURIDAD xsx
-F-004 FORMATO MANEID DE LLAVES xlsh
S-F-005 ASIGNACION Y ACTUALIZACION DE USUARIOS ¥ COMTRASERIA x5
-F-006 FORMATO MANEND DE CHIP DE ACCESO DE INGRESO.xlsx

G5-M-001 PROGRAMA DE SEGURIDAD FISICA 2022 xlsx

Se actualizan formatos y procedimientos, se
ajustan codigos y versiones, relacionados con el
proceso de seguridad fisica y administrativo y
financiero

)

)

Se crea carpeta de almacen en el proceso de
compras

Actualizacién procedimiento y formatos de alma-
cen, se socializan con las partes involucradas.

Emisin Sogets, 2oe |

THoR LToA  fabrar ge 2023
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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias que pemitan levar el contiol ds Ias entradas y
salidas de los invent 3
personas autorizado y/o segun requerimientos

2. ALCANCE
El control de inventarios para la dotacién del personal contempla una serie de pasos que

incluyen desde la recepcion de bienes en el almacén, registro, acomoda, hasta la
proleccion, y conservacion de las mismas

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El personal que tiene a su cargo |a ej control de ios es el
Lider de proceso de compras y ¢l Auxiliar del almacén 2 ravés del personal de apoyo

3.1 Responsabie del almacén

+ Brindar apoyo a Lider de compras para llevar 3 cabo cada uno de las actividades
estipuladas en el presente procedimiento

* Que los formatos sean diligenciados correctamente

3.2 DOCUMENTOS ASOCIADOS

| Formato inventario de dotacion _ GCP-F. 015
Formato De Requisicién De Dotacidn GCP-F-025
Formato De Requisicion De Compras [ GeeFaE

| Formato de entregs yio devaiucion | GCR-F- 036

| Formato implementos yio dotaciones pendientes por eniregar | GCP-F- 038

| Formato entrega de dolacien GTH-F-014

[ Formato Entrega Individual De Elementos De Puesto De Trabajo | GV - F- 043

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Concepto Definicion
Lista ordenada de bienes y demas cosas valorables que
imvestario: perienscen a una perscna, empresa o insfitucian,

Conjunto de propiedades o riquezas que pertenecen a una

BEces, Persona o grupo.

SEGURIDADTHORLTDA

Actualizacién procedimiento compras y ajuste de
los formatos.

.E-—' GCP-F-007 FORMATO DE CONOCIMIENTO Y VINCULACION DE PROVEED..

GCP-F-007 FORMTATO DE CONOCIMIENTO Y VINCULACION DE PROVEED.

n GCP-F-014 ACUERDO DE SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE PROVEED
;_'_: GCP-F-014 ACUERDO DE SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE PROVEE...
H GCP-F-022-EVALUACION YO REEVALUACION DE PROVEEDORES. pdf

.E-—: GCP-F-022-EVALUACION YO REEVALUACION DE PROVEEDORES.xls

m GCP-F-024 CUADRO COMPARATIVO DE PROVEEDORES.pdf

BB Gcp-r-025 FORMATO REQUISICION DE DOTACION. pdf

Se generan responsabilidades frente, arequisicion
de dotacién, entrega ydevolucién, implementos
pendientespor entregar, entrega de dotacién(Car-
dex) y el inventario de Dotacion alauxiliar del
almacen

J‘_ GCP-F-015 CONTROL DE INVENTARIO.xlsx

n GCP-F-025 FORMATO REQUISICION DE DOTACION. pdf
47 GCP-F-025 FORMATO REQUISICION DE DOTACION. xlsx
” GCP-F-036 FORMATO ENTREGA Y O DEVOLUCION xls
n GCP-F-036 FORMATO DE ENTREGA Y O DEVOLUCION.pdf
n GCP-F-037 FORMATO REQUISICION DE COMPRAS. pdf
4— GCP-F-037 FORMATO REQUISICION DE COMPRAS xlsx

n GCP-F-038 FORMATO IMPLEMENTOS YO DOTACION PENDIENTES POR

Ciudad y Fecha
Bogota, 2 de febrerc
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1. OBJETIVO

Establecer los parameiros para la seleccion y confratacion de proveedores, conirabistas y
lerceros, garantizande e cumplimiento los requisites de Calidad, Seguridad en la cadena
suminisiro, medioambiente. en Seguridad y Salud en el Trabajo, requisitos del cliente. y los
requisitos de Ley

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para 1a seleccidn_ contratacion evaluacién y resvaluaciin de los
proveedores que afectan |a prestacion del servicie de SEGURIDAD THOR LTDA

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
Lideres de los Procesas

‘erificar el cumplintiento de jos aspecios del SIG, (Caiidad, seguridad BASC, S5T) en los
Brocesos de confratacidn y adauisition

4. CONCEPTOS Y DEFINICIONES

Concepto Definicion

Resultado de Un proceso (Senicios. soflviare, Nardware,

i materiales procesados}
Proveedor Organizacion o persona qua proparciona un producto.
~ | Organizacien o persona que proporciona un producto bien o |
Proveedor Critico | servicio, con pofencial de afectacin al cumplmiento de los
| requisifos del servicio
ProveedorNo. Son aquelios proveedores cuyo producto o servcio no tienen
iy gran impacto en I realizacion del servicia © producto final
SIG Sigtema de Gestidn Integral
| [ Persona natral o jurieea que suscibe Ln contrato para 1a |
ejecusion de una actividad o prestacitn de un servicio por un
Contratista precio delerminado, asumiendo fodos los nesgos para
realizarios £on sus propios medios, con libertad y aulonomia
| técnica

@SEGURIDADTHORLTDA @www.seguridcdihor.com



CONTROL DE REGISTROS
¢ Qué es un registro?

Un registro es un documento en el cual
se evidencia un acto o una actividad-
concreta realizada por la empresa en

un momento determinado del tiempo.

Importancia: Su objetivo es preservar
la integridad de los datos de losdocu-
mentos importantes, y también puede
servir de guia sobre coémo realizaracti-
vidades y almacenar los datos de
forma adecuada.

Principios Buenas Practicas de
documentacion

A — Atribuible

Qué es: Atribuible significa que se sabe
de donde proceden los datos (quién
los haregistrado).

L - Legible

Qué es: Legible significa que los datos
son facilmente legibles y comprensi-
bles.

C - Contempordneo

Qué es: Contempordneo significa que
los datos son actuales (aplicables en
elmomento de su acceso) y se regis-
tran en tiempo real (no hay retraso
enfre lageneracion de datos y su regis-
tfro).

O - Original

Qué es: Original significa que los datos,
una vez grabados, no pueden ser
editados,alterados o borrados.

@ w:'\’f‘»@SEGURIDADTHORLTDA

Sistema de Gestion de

Seguridad y Salud en el
[[{e]oLe][e]

Julian Fernando Garcia Sanjuan

Profesional SG-SST

Se infforma nuevamente el profesional encargado del
Seguridad y Salud en el Trabajo

coordinacionsst@seguridadthor.com
Cel:3184096690

ACCIDENTALIDAD
FEBRERO: 4
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Las investigaciones de los accidentes Se revisa indicadores del sistema de

detrabajo dieron como principal gestion SG-SST

causa: & -
E_ FICHA TECNICA DE MEDICION, ANALISIS ¥ SEGUIMENTO DE INDICADDRES DE GESTION

® Caidas a diferente nivel

® Accidente de transito(supervisor) Otumiss T g o o o e e ©

Nombe del Indicador

® Herida de manos.

INDICADOR DE AUSENTISMO POR INCAPACIDAD LABORAL
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Responsable de la medicién PESPONSABLE DEL SG-351
Conosedores do los rssultados (GERENCIA, COPASST LDERSST

Fuente do uu‘

La diabetes y las enfermedades
cardiovasculares

EL 90% de las personas con diabetes mellitus
La diabetes y la prediabetes conlleva tipo 2 (DM2) en consultas primarias son de alto
un aumento del riesgo cardiovascular. o muy alto riesgo cardiovascular, por ello es

gue es sumamente importante la prevencion.

Enfermedades cardiovasculares E!DM2aumentaelriesgo de padecer

enfermedad cardiovascular aterosclerosis como:

Enfermedad coronaria Enfermedad cerebrovascular Enfermedad coronaria
(Sobre todo el ictus isquémico)

ICTUS
Hemorragico | Isquémico
Derrame cerebral | Infarto cerebral

O Arterias I
coronarias

Reduccién del
flujo sanguineo

[
de grasa Rotura de un vaso | Un trombo

sanguineo del | obstruye el flujo de
cerebro | sangre al cerebro

g . _ " - Estadisticas
La condicién cardiovascular arteriosclerdtica es la principal
de morbimortalidad de las personas con diabetes. .. 16.7% de los adultos
puertarriquerios padecen diabetes.
Fuente: Fundacién Espafiola del Corazén y

Revista de Medicina y Salud Publica (MSP) La diabetes es la tercera
causa de muerte en el pals.

“La preocupacion por el hombre y su seguridad siempre debe ser el interés princi-
pal de todos los esfuerzos.” Albert Einstein
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